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Objectifs du document

Ce document présente les fonctionnalités du portail de télédéclaration, a destination des
entreprises étrangeéres.

Les fonctionnalités sont documentées de la maniere suivante :
= Introduction a la fonctionnalité

= Description de I'interface et des actions possibles (illustration avec des captures
d’écran)

= Détail des points de difficulté d’usage et/ou de compréhension.

Résumé

L’application SIPSI permet aux entreprises étrangéres d’informer les services de I'inspection
du travail du détachement de salariés en France. Les déclarations préalables de détachement
(DPD) sont saisies dans le portail de télédéclaration SIPSI, qui reproduit les Cerfas
actuellement en vigueur (formulaires de déclarations de détachement prévues aux articles R.
1263-3, R. 1263-4 et R. 1263-6 du code du travail, enregistrés sous les numéros CERFA
15420* 01, 15421* 01 et 15422* 01). Les agents de I'inspection du travail sont informés et
peuvent consulter les déclarations transmises, via un portail intranet de gestion. L’utilisation
du télé-service SIPSI dispense I’entreprise étrangere d’un envoi de sa déclaration par
d’autres moyens et lui évite ainsi de rechercher les coordonnées du service d’inspection du
travail territorialement compétent. Un accusé de réception est automatiquement adressé par
courriel a I'entreprise déclarante et a son représentant en France, avec la déclaration
transmise en piéce jointe, Certaines fonctionnalités (auto-complétion a partir de
référentiels, duplication d’une déclaration...) facilitent ou réduisent la saisie des
informations récurrentes.

Présentation générale du portail de télédéclaration

Le portail de télédéclaration facilite la déclaration de salariés détachés en France. Trois
modeles de déclaration sont disponibles :

1. Cas général
2. Intragroupe
3. Travail temporaire

Le portail est en langue francaise et anglaise.

URL d’accés au portail de télédéclaration : www.sipsi.travail.gouv.fr
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Portail de teléedéclaration

1.1. Généralités

Le portail de télédéclaration regroupe les fonctionnalités suivantes :
Authentification de I'utilisateur

Page d’accueil
Gérer le compte télédéclarant (créer, modifier)

Gérer les référentiels

Saisir une déclaration préalable de détachement (trois modeles)

Gérer les déclarations (modifier, compléter, supprimer, dupliquer, transmettre)

Consulter les nouvelles
Consulter la FAQ

Consulter les mentions légales

Consulter la page des contacts
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1.2. Connexion a SIPSI

. Détachement de
ey -B travailleurs en France

RirusLIQUE FRANGAISE  [nfernational Posting of Workers in France

Bienvenue sur SIPSI / Welcome to SIPSI

Déclaration préalable de détachement de salariés en ligne

Online prior declaration of posting Cl'éer mon compte
Create my account

Tout employeur établi hors de France qui prévoit
d'effectuer une prestation de service sur le territoire frangais
doit transmettre avant le début de son intervention en
France une déclaration préalable de détachement de ses
salariés & l'inspection du travail du heu de réalisation de fa
prestation.

All employers based outside France with the intention of providing services

L CONNEXION
LOGIN

in France must submit a prior declaration of posting of its workers to the
work inspectorate branch of the pisce where the service is to be provided,

before the posting gets underway. ﬁ Mot de p&SSE/ Password

2 [Identifiant / Login

|:| Retenir mon identifiant / Remember
O Ce site vous permet d'accomplir cette déclaration en my login
ligne dans des conditions sécurisées et simplifiées.

.@ You can use this website to complete this online declaration easily and

securely. Se connecter

Log in

3

A l'issue de Iz procédure de déclaration en ligne, vous recevrez
V un courriel d'accusé réception précisant le numéro de référence Mot de passe oublié / Forgotren password 4
de votre déclaration et vous en transmettant une copie.
At the end of this online declaration procedure, you will receive a

confirmation email containing 2 copy and indicating the reference number
of your declaration.

Pendant toute la durde de leur détachement, les salariés
bénéficient de certaines dispositions du droit frangais du
travail, notamment en matiére de salaire minimal et de durée
du travail. Pour plus d'informations, cliguer ici

Throughout their posting, the workers will be protected by some
provisions of the French labour law, particularly in terms of minimum

wage and working hours.  Click here to find out more. 1

I Mentions légales | FAQ | Contact 5 I

1) Bloc d’information présentant |'application SIPSI ainsi que les modalités de la
procédure de télédéclaration.

2) Bouton permettant de créer son compte télédéclarant. Au clic sur le bouton, le
formulaire d’inscription est affiché.

3) Formulaire de connexion a I’application :

 L’identifiant correspond a I’adresse de contact renseignée lors de la création du
compte. L'identifiant peut étre saisi en ignorant la casse.
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e Le mot de passe est celui renseigné lors de la création du compte

e La case a cocher Retenir mon identifiant permet de conserver l'identifiant lors de
la prochaine connexion.

Si les informations saisies sont correctes, l'utilisateur est dirigé vers la page d’accueil
de SIPSI.

4) Le lien Mot de passe oublié ouvre un formulaire permettant de demander [’envoi d’un
nouveau mot de passe.

5) Informations de bas de page :

e Le lien Mentions légales ouvre une page informant |'utilisateur sur les aspects
juridiques du service de télédéclaration

e Le lien FAQ ouvre une page recensant les questions les plus fréquemment posées.

e Le lien Contact ouvre une page indiquant les coordonnées des interlocuteurs en
régions

Remarques :

e Apres 5 erreurs d'authentification avec le méme identifiant (login), le mot de passe
du compte en question est réinitialisé et transmis sur la boite mail de l'utilisateur.

e En cas d’oubli du mot de passe, l'utilisateur peut demander I’envoi d’un nouveau
mot de passe en cliquant sur le lien Mot de passe oublié

1.3. Créer son compte teléedéclarant

Pour pouvoir télédéclarer, I'utilisateur doit au préalable créer un compte et renseigner
I'ensemble des champs du formulaire d'inscription.

Le formulaire d’inscription comporte trois sections.

1) Dans la premiéere section, |'utilisateur saisit les données de |'entreprise étrangere.
L’adresse mail saisie servira d’identifiant de connexion.

SIPSI_Manuel_d'Utilisation_Portail_de_Déclarationvl.docx 6



Créer mon compte / Create my account

Données entreprise étrangére / Foreign company data

Nom ou raison
sociale

Name or business name

N° de voie
Number

Complement
adresse
Address fine 2

Code postal
Postal code

Pays
Country

N® de téléphone
Telephone number

Courriel
Email

Forme juridigue
Legal status

Référence de
l'immatriculation
ou de
I'enregistrement
Registration references

Activité principale
Main sctivity

MNOMN DEFIMI

Rue

Street

Ville

Town

N® de télécopie
Fax number

Registre

professionnel (ou
équivalent) dans le
pays
d'établissement
Professional Register,
Trade Register or
eguivalent

Agriculture ! Agriculture sector

-
1

2) Dans la deuxiéme section, l'utilisateur renseigne les informations sur le dirigeant de
I’entreprise :
SIPSI_Manuel_d'Utilisation_Portail_de_Déclarationvl.docx 7



Dirigeant de I'entreprise [ Director

Nom Prénom
MName First name

Date de naissance 01/01/1980 Ville de naissance
Date of birth Towen of birth

Pays de naissance = MON DEFIMI u
Country of birth

Mot de passe

Password

Confirmez le mot
de passe

Confirm password

Saisie du mot de passe :

Un indicateur informe I'utilisateur sur le niveau de sécurité du mot de passe saisi.
La couleur rouge indique que le mot de passe est de faible complexité.
La couleur verte indique que le mot de passe a une complexité élevée.

Mot de passe eeesescssee _

Password

L'utilisateur doit ensuite confirmer le mot de passe en le retapant a I'identique dans
le champ Confirmez le mot de passe. Si le mot de passe de confirmation saisi differe du
mot de passe initial, I’indicateur de validité est rouge :

Mot de passe eesessssssse

Password

Confirmez le mot de sesseesee I

passe
Confirm password

Le niveau de sécurité du mot de passe est donné a titre indicatif. Il est tout a fait
possible de créer un compte avec un mot de passe 'faible'.

3) Dans la troisieme section, |'utilisateur doit saisir un CAPTCHA pour pouvoir finaliser
son inscription :
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By @

Saisir le texte
contenu dans

l'image
Enter fexd in the image

3

Si le CAPTCHA affiché est illisible, I'utilisateur peut en générer un nouveau en cliquant

sur le bouton

Pour soumettre les informations saisies, ['utilisateur clique sur le bouton

Enregistrer
Save

A la validation du formulaire, un mail de confirmation de création de compte est envoyé a
I"utilisateur, sur I’adresse mail indiquée dans le formulaire. L’utilisateur est ensuite

Annuler
Cancel

redirigé vers I’écran de connexion.

Pour annuler I’inscription en cours, |'utilisateur clique sur le bouton
L’'utilisateur sera alors redirigé vers la page de connexion.

1.4. Demander I’envoi d’'un nouveau mot de passe

Pour recevoir un nouveau mot de passe, l'utilisateur doit renseigner son identifiant
(adresse mail de contact saisie a la création du compte) dans le formulaire suivant :
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- ] Détaqhement de
— . travailleurs en France

RirusLique FRANGNISE  [nternational Posting of Workers in France

Demander |'envoi d'un nouveau mot de passe / Ask for a new

password

Merci de renseigner votre adresse email de contact

e @

Please give you email address

Saisir le texte
contenu dans
I'image

Enter text in the image

Envoyer Annuler
Send Cancel

Mentions légales | FAQ | Contact

A la validation du formulaire, un nouveau mot de passe sera transmis a |'adresse mail
indiquée.

1.5. Page d’accueil

Une fois connecté, 'utilisateur peut accéder a la page d’accueil de SIPSI :
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K Détachement de
. -  trayailleurs en France

RérusLiQUE FRANGAISE  International Posting of Workers in France

JOUVE SA

Créer une Déclaration ~ ~ i
Préalable de Détachement Gérer mes declarations

. . Manage my prior declarations
Create a Prior declaration of Posting

Déclarations Déclarations non

transmises 0 transmises

1 CAS GENERAL Transmitted declarations Untransmitted declarations

Usual case
Modeéle 1 / Template 1

Nouvelles | News

7 4 INTRAGROUPE Bienvenue sur I'application SIPSI

Intragroup

Modéle 2 / Template 2 Elle va vous permettre de faciliter votre déclaration de travailleurs étrangers

Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut odit aut fugit.
Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, incidunt ut
labore et dolore magnam aliquam quaerat voluptatem.
3 TRAVAIL TEMPORAIRE
Temporary work
Modeéle 3 / Template 3

Excepteur sint occaecat cupidatat non proident totam rem aperiam, eaque ipsa
quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt
explicabo.

Mentions légales | FAQ | Contact

1) Menu déroulant permettant d’accéder aux fonctionnalités suivantes :

< Modifier les informations de son compte

e Gérer ses référentiels

e Se déconnecter
2) Accés aux différents formulaires de déclaration : trois modeles sont disponibles.

e« Pour créer une déclaration, l'utilisateur clique sur le nom du modele souhaité.

e Le bouton permet d’afficher la description du modele :
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Creer une Declaration
Prealable de Déetachement

Create a Prior declaration of Fosting

2 INTRAGROUPE

Infragroup
Modéle 2 / Temolate 2

Fermer f Closs e

Détachement de travailleurs dans le
cadre d'une mobilité entre
gtablissements d'une méme
entreprise ou entre entreprises d'un
méme groupe- article R.1263-4 du
code du travail.

Declaration regarding posting of workers in
the context of intragroup mobility, in
accordance with Article R.I263-4 of the
French Lahour Code.

3) Affichage du nombre de déclarations par critére.
Le clic sur ce nombre permet d'accéder a la liste des déclarations filtrée selon ce
critere :
- le nombre de déclarations transmises (inclut les déclarations "a compléter")
- le nombre de déclarations non transmises et qui risquent d'étre supprimées
- le nombre de déclarations a compléter (qui ont donc été modifiées par le

gestionnaire)

Gérer mes déclarations

Manage my prior declarations

1 Déclarations 1 Declarations non
transmises transmises
Transmitted declarations Untransmitted declarations

1 " Ne sont pas entiérement complétées / Are not fully completed

Au clic sur ces informations, ['utilisateur est redirigé vers la liste des déclarations.

4) Bloc affichant les actualités de I’application SIPSI

12
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1.6. Modifier son compte

Le formulaire de modification de compte présente les mémes sections que le formulaire
de création de compte,

Remarque :

Pour modifier le mot de passe, [|'utilisateur doit cliquer sur la case a cocher Modifier le
mot de passe.

1.7. Gérer ses référentiels

Les référentiels permettent d’enregistrer des informations récurrentes (par exemple, une
liste de salariés) et de réduire ainsi ultérieurement, grace a I'auto-complétion le temps de
saisie des déclarations. L’utilisation des référentiels demeure facultative pour le déclarant.

Pour accéder aux référentiels, I'utilisateur clique sur le menu déroulant :

JOUVE SA

Mon compte / My account

Mes reférentiels / My repository >

Deconnexion / Disconnect

Au clic sur Mes référentiels, un sous-menu s’affiche listant les référentiels du compte.
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JOUVE SA

Mon compte / My account

Mes referentiels / My repository

Dirigeant

Director

Représentant en France de
I I'entreprise étrangére
Foreign company's representative in

France
Prestation
Service

Donneur d'ordre / Cocontractant /
Client
Principal / Co-contractor / Customer

3 Organisme Cotisations Sécurité
. sociale

g

a Body/bodies collecting social security

contributions

ol

Hebergement collectif
Collective Lodding

L

Salarié
Employee

Déconnexion / Disconnect

L'utilisateur clique sur le nom du référentiel qu’il souhaite modifier.

La liste des éléments du référentiel sélectionné est affichée a I’écran :

SIPSI_Manuel_d'Utilisation_Portail_de_Déclarationvl.docx
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} Detachement de JOUVE SA
T _travailleurs en France

RerusLIQUE FRANGAISE  [nternational Posting of Workers in France

Liste des salariés

List of workers

Filtres / Filters B>
Nom Prénom Date de naissance Ville de résidence _ )
) . Actions / Action.
Name First name Date of birth Tow!
Dujardin Paul 01/01/1980 Copenhague b4
& Page 1 sur 1 10 n Enregistrements 1 - 1 sur 14

Ajouter Retour
Add Back

Mentions légales | FAQ | Contact

Tous les référentiels fonctionnent de la méme facon.

1) Bouton d’export permettant d’exporter I’ensemble des éléments du référentiel dans
un fichier au format CSV. Les colonnes exportées sont les colonnes du tableau (hors
actions).

Remarqgue : I’export ne prend pas en compte les filtres actifs

2) Bloc de filtres, dépliable, permettant de filtrer la liste des éléments affichés. Les
filtres proposés correspondent aux colonnes du tableau.

Remarqgue : aucun filtre n’est proposé sur les dates de naissance.

Exemple de filtres sur le référentiel des dirigeants :

Filtres / Filters
Nom Prénom Ville de naissance Pays de naissance
Name First name Town of birth Country of birth

L'utilisateur renseigne les valeurs de filtres souhaitées dans les champs du formulaire.

Pour appliquer les filtres, I'utilisateur clique sur le bouton rechercher . Le systeme
va rechercher les enregistrements qui contiennent les valeurs de filtres saisies.

Remarque :
e Larecherche est insensible a la casse.

e L’utilisateur peut utiliser le caractere joker % dans les filtres.
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3) Actions disponibles sur un élément de la liste :

9

. Permet de modifier / visualiser le détail de I’'élément

)

. Permet de supprimer I’élément.
Remarque : le référentiel des dirigeants doit au minimum contenir un dirigeant.

4) Actions et options de navigation dans la liste : de gauche a droite : bouton de
rechargement, pagination et navigation entre les pages, liste déroulante indiquant le
nombre de résultats par page, nombre d’enregistrements total

5) Bouton permettant d’ajouter un élément au référentiel existant.

6) Bouton permettant de revenir sur la page d’accueil

1.8. Saisir une déclaration préalable de
détachement

Depuis la page d’accueil, I'utilisateur a le choix entre trois modeles de déclaration :

1. Cas général (détachement dans le cadre d’un contrat de prestation de service ou
pour compte propre)

2. Intragroupe
3. Travail temporaire

Les modeles de déclaration sont conformes a la réglementation actuellement en vigueur
(formulaires de déclarations de détachement prévues aux articles R. 1263-3, R. 1263-4 et
R. 1263-6 du code du travail, enregistrés sous les numéros CERFA 15420* 01, 15421* 01
et 15422* 01). Au clic sur le nom du modele, le formulaire de saisie correspondant
s’affiche. Le formulaire comporte plusieurs onglets dans lesquels |'utilisateur doit

renseigner I’ensemble des champs. Chaque modele de déclaration a ses propres onglets
et champs de saisie.

Le formulaire de saisie est composé de quatre zones.

Exemple avec le modele n°1 Cas général :

SIPSI_Manuel_d'Utilisation_Portail_de_Déclarationvl.docx 16



Détachement de
travailleurs en France
Int=rrabions! Posbng of Warkers in Framce

Saisir une déclaration préalable de

détachement

Create & posting of worker's declaration

Danndes Intitule / Title
1 entreprise

Etrangine

Fore,

Sata

el Dirigeants
il imctors

Nom ou ralsen  JOUVE S8

3 Représentant, - sociai
B Conneur d'ordre A S
Dmormeesi b, N® de vole 3 Rug A= d=g Lanoaliss
Principa) HMumber Sremt
. Compiémant
4 ;:gtjtm " adresse
il Addrexy fine 2
5 Frais
= R
Code postal - 35155 Villz A=nneg
Foniel code Terwon
7 Salarids
Workmm Pays FRANCE n
Coamtry
2 NT de WKphone 1202020202 NT de WS cople 0202020202
7L numbar P b
Conmial manamfoaunrisin, com
Emeil
Forme furidiqus  SH Regictre Aegitre
Lege! st profecciomne] [ow
aqulvaient]} dans ke
PAYE
d'étabfissemant
FProferasons! Segiaber,
Froche Ragivber or
RaMdrence de Aaferance
Mmmatricutation ou
da 'emregistremant
Amgiatretion
refarences
Activit principais Agrioutiuns [ Agricuons sackn n
Main wobivity

00O

Mi=ntions gaies  FAQ | Cantact

1) Entéte : affiche le titre du formulaire.
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2) Liste des onglets. Chaque onglet contient un ensemble de champs spécifiques. Tous
les champs doivent étre renseignés par |'utilisateur.

3) Formulaire de saisie des données de I’onglet sélectionné.

Points d’attention :

« Les champs de l'onglet Entreprise Etrangere sont automatiquement pré-remplis

avec les informations entreprise du compte utilisateur.

e Certains champs comme

le nom d’un organisme de recouvrement de cotisations

sociales ou le nom d’un dirigeant sont auto-complétés a partir des données des

référentiels du compte utilisateur. Ainsi, lorsque l'utilisateur saisit les premiers

caractéres du nom, le systéme lui propose la liste des valeurs correspondant

issues du référentiel. L'utilisateur sélectionne la valeur souhaitée dans la liste. Le
systéme pré-remplit les champs liés.

Exemple :

Saisie auto-complétée du

Nom
Name

Date de naissance
Date of birth

Pays
Country

nom du dirigeant :

la iy Prénom
LAMNEAU Michel First name
01/01/1980 ville de naissance

Town of birth

NON DEFINI

Pré-remplissage des informations du dirigeant :

Nom
Name

Date de naissance
Date of birth

Pays
Country

LANMEAU Prénom Michel
First name
01/01/1980 Ville de naissance Rennes

Town of birth

FRANCE

e Autre champ auto-complété : le champ code postal - ville est auto-complété pour

les communes francaises.
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Code postal - Ville renn *
Postal code - Town | 78590 - RENNEMOULIN

52370 - RENNEPONT
35000 - RENNES
35700 - RENNES
35200 - RENNES
53110 - RENNES EN GRENOUILLES
11190 - RENNES LE CHATEAU
11190 - RENNES LES BAINS

! 25440 - RENNES SUR LOUE

| 02340 - RENNEVAL

Controle du champ SIRET : si le numéro SIRET saisi dans le formulaire de
déclaration de type Intragroupe n’existe pas dans le référentiel des entreprises et
établissements francais (base SIENE), alors [|’indicateur suivant est affiché :

N° d'identification 58213126400035 €
SIRET
SIRET number

Il est tout a fait possible de créer une déclaration avec un SIRET inconnu dans
SIENE. En revanche, si le format du SIRET est incorrect, alors la déclaration ne peut
étre créée.

Saisie des champs de type horaire : choix de I’heure par sélection avec le curseur :
Horaire de début de 07:00

travail
Work start time

Choisissez une heure

Heure
I N
Minute

Actions disponibles :

pourra la modifier ultérieurement. Les données saisies au niveau des dirigeants

@ Permet d’enregistrer la déclaration dans |’état « non transmis ». L’utilisateur
/| représentants / prestation / donneurs d’ordre / hébergement / organismes /

salariés vont alimenter les référentiels du compte de l'utilisateur.

Permet d’abandonner la saisie en cours. L'utilisateur est redirigé vers la liste
des déclarations.

©
&

Permet de transmettre la déclaration a I'inspection du travail. Si la déclaration

est complete et si l'utilisateur confirme la transmission, la déclaration est envoyée a
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I’inspection du travail ; un CERFA est généré au format PDF et attaché a la déclaration. Le
CERFA généré est envoyé par mail a I'utilisateur, avec copie au représentant en France.

Boutons de navigation :

Permet d’accéder a I'onglet suivant

Permet d’accéder a I'onglet précédent.

5) Bouton permettant d’ajouter un élément répétable (comme un dirigeant, un organisme
de cotisation sociale, une prestation ou un salarié). Pour supprimer un élément,

%)

I"utilisateur clique sur le bouton du bloc a supprimer.

Validation du formulaire

Des controles de complétude sont réalisés lors de I’enregistrement ou de la transmission
de la déclaration.

Si des champs obligatoires n’ont pas été renseignés, un message d’erreur rouge est
affiché en haut du formulaire. Ce message indique le nombre d’erreurs trouvées. Un
indicateur d’erreur est également affiché au niveau des onglets concernés. Pour visualiser
le détail des erreurs, l'utilisateur doit cliquer sur I’onglet en question. Un message
d’erreur rouge est positionné au niveau du chaque champ invalide :

Modifier une déclaration préalable de
détachement (Travail temporaire)

Update a posting of worker's declaration (Temporary

work)

1 Données Il y a 2 erreurs dans le formulaire

There are 2 errors in the form

entreprise

* étrangére
Foreign company
data

Intitulé / Title

. Intitulé
2 Dirigeants Title
Directors Le champ "Intitulé” ne peut pas étre vide

The field "Title " can not be empty
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1.9. Gérer les déclarations

1.9.1. Lister les déclarations

La liste des déclarations est accessible depuis la page d’accueil. Les déclarartions
affichées correspondent au critéere sélectionné par l'utilisateur dans la page d’accueil (non
transmise, transmise ou « a compléter »)

: Détachement de JOUVE SA
—y- -Mm  travailleurs en France

REpuBLIQUE FRANGAISE  [nternational Posting of Workers in France

Liste des déclarations préalables de détachement

List of posting of worker's declarations

N° de : L . ‘
) . Date d'envoi / Mise a jourle/ | Modéle / )
Titre / Titie transmission / No. : Statut / Status Actions / Actions
& - Posting date Updated on Model
ansmission

02/02/2016 En cours de saisie

DPD n°2

Test des DPDs sus .
1 S FRA#Renne#1-1 01/02/2016 01/02/2016 & Transmise

2] Page 1 sur 1 10 n Enregistrements 1 - 2 sur 2 3

Mentions Iégales | FAQ | Contact

1) Entétes du tableau
 |Id : identifiant technique / référence de la déclaration
e Titre : intitulé de la déclaration

e N° de transmission : numéro généré lors de la transmission de la déclaration.
Format du numéro : <les 3 premieres lettres du code pays de I'entreprise>#<les 5
premieres lettres de la commune>#<identifiant du compte télédéclarant>-
<identifiant technique de la déclaration>

e Date d’envoi : date de transmission a I’'inspection du travail
e Mise a jour le : date de derniere mise a jour

« Modele : type de déclaration (1 = cas général, 2 = intragroupe, 3 = travail
temporaire)

» Statut : état de la déclaration (en cours de saisie ou transmise ou a compléter)
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e Actions possibles sur la déclaration

Tri par défaut : les déclarations sont classées par identifiant (ordre décroissant).
L'utilisateur peut modifier le tri appliqué en cliquant sur les entétes du tableau.

Remarques
= Les déclarations incomplétes sont signalées en orange.

= Les déclarations non transmises, qui risquent d’étre supprimées
automatiquement par le systéme, sont signalées en rouge.

Liste des déclarations préalables de détachement

List of posting of worker's declarations

Avertissement / Warning Avertissement / Warning

Certaines de vos déclarations ne sont ni transmises ni modifiées Certaines de vos déclarations ne sont pas complétes
récemment et vont étre supprimées. Some of your statements are not complete

Some of your statements are not transmitted nor recently medified and will be

deleted.

N° de ‘

. L Date d'envoi / Mise ajourle/ | Modéle / )
Titre / Title transmission / No. ) Statut / Status Actions / Actions
Posting date Updated on Mode!
transmission

3 DPD n°2 08/08/2015 3 Encousdesaise @)  €Q

Test des DPDs sus .
1 FRA#Renne#1-1 01/02/2016 01/02/2016 & A compléter

ectes p 60 ©

2] Page 1 sur 1 10 n Enregistrements 1 - 2 sur 2

Retour
Back

2) Actions disponibles :

9

. Permet de modifier une déclaration

. m Permet de supprimer une déclaration non transmise

. Permet de compléter une déclaration
. 3 Permet de dupliquer une déclaration transmise
. ! Lien vers la derniére version du CERFA. Au clic sur le bouton, le CERFA est

affiché dans I’outil de visualisation de fichiers PDF du poste de l'utilisateur.

3) Actions et options de navigation dans la liste : de gauche a droite: bouton de
rechargement, pagination et navigation entre les pages, liste déroulante indiquant le
nombre de résultats par page, nombre d’enregistrements total

4) Bouton permettant de revenir sur la page d’accueil
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1.9.2. Consulter une déclaration

Pour consulter une déclaration, |'utilisateur doit sélectionner la déclaration dans la liste

9]

Le formulaire de modification s’affiche a [’écran, présentant les informations de la
déclaration.

).

et demander a la modifier ou la compléter (bouton

Si la déclaration a déja été transmise, alors I'utilisateur peut accéder au CERFA(s)

généré(s).

1.9.3. Modifier une déclaration

Pour modifier une déclaration, 'utilisateur doit sélectionner la déclaration dans la liste et

9]

Point d’attention : l'utilisation de cette fonctionnalité permet de mettre a jour, compléter

) .

demander a la modifier (bouton

une déclaration, compte tenu de [I’évolution a venir des conditions d’exécution d’une
prestation (par exemple, en cas de prolongation d’un chantier, modification de la liste des
salariés). Elle n’exonére pas I’entreprise de son obligation de transmettre préalablement au
détachement de ses salariés une déclaration compléte et précise. La transmission d’une
déclaration par ce biais ne remplace pas la ou les déclarations précédemment transmises, qui
sont archivées et toujours accessibles aux agents de I'inspection de travail.

Le formulaire de modification s’affiche a [’écran, présentant les informations de la
déclaration. L’utilisateur modifie les champs souhaités.

Le formulaire de modification se comporte comme le formulaire de création (méme
contrboles de complétude, méme principe de réutilisation/alimentation des référentiels...)

1.9.4. Supprimer une déclaration

Seules les déclarations non transmises peuvent étre supprimées.

Pour supprimer une déclaration, |'utilisateur doit sélectionner la déclaration dans la liste
m ) .

Une popin de confirmation est affichée a I’écran. Si I'utilisateur confirme la suppression,

et demander sa suppression (bouton

alors la déclaration est définitivement supprimée du compte.

1.9.5. Compléter une déclaration

Cette fonctionnalité permet de modifier une déclaration jugée incomplete par I’inspection
du travail.
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: Détaqhement de SOUVE SR
—y-. ~M8 travailleurs en France

RérusLIQuE FRANGAISE  [nternational Posting of Workers in France

Liste des déclarations préalables de détachement

List of posting of worker's declarations

Avertissement / Warning

Certaines de vos déclarations ne sont pas complétes

Some of your statements are not complete

N° de : o e .
Titre / Title transmission / No. Date denvol / Mise ajourle/ | Modele / Statut / Status Actions / Actions
. Posting date Updated on Mode!
transmission
3 DPD n°2 02/02/2016 3 Encoursdesasie @) €3
Test des DPDs sus o
1 FRA#Renne#1-1 01/02/2016 01/02/2016 & A completer
rectes p 60 ©
] Page 1 sur 1 10 n Enregistrements 1 - 2 sur 2

Retour
Back

Mentions légales | FAQ | Contact

u 5 u 5 ion, 'utili u it sé i 5 i i
Pour compléter une déclaration, l'utilisateur doit sélectionner la déclaration dans la liste
) .

Le formulaire de modification s’affiche a [’écran, présentant les informations de la

et demander a la compléter (bouton

déclaration.

Les champs a compléter sont signalés par une bulle l . Au survol de la souris, une
info-bulle affiche la suggestion de modification émise par I’Agent de contrdle :

Intitule / Title

Intitulé Test DPD ;-: .

Title

L'utilisateur peut modifier les champs en conséquence et retransmettre le formulaire une

fois complété.

1.9.6. Transmettre une déclaration

Cette fonctionnalité permet d’envoyer la déclaration saisie a I’inspection du travail.
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Pour transmettre une déclaration, 'utilisateur doit sélectionner la déclaration dans la liste

9]

Le formulaire de modification s’affiche a |I’écran.

) .

et demander a la modifier (bouton

L’utilisateur clique sur le bouton pour transmettre la déclaration.

Si la déclaration est complete, une fernétre de confirmation est affichée a I’écran. Si
I"utilisateur confirme la transmission, les informations de la déclaration sont envoyées a
I’inspection du travail ; un CERFA est généré au format PDF et attaché a la déclaration. Le
CERFA généré est envoyé par mail a I'utilisateur.

1.9.7. Dupliquer une deéclaration

Cette fonctionnalité permet a |l'utilisateur de créer une nouvelle déclaration pré-
renseignée a partir d’'une déclaration existante.

Seules les déclarations transmises peuvent étre dupliquées.

Pour dupliquer une déclaration, l'utilisateur doit sélectionner la déclaration dans la liste

o

Le formulaire de création s’affiche, pré-rempli avec les données de la déclaration
dupliquée. Les dates de mission et les dates de détachement des salariés ne sont pas
recopiées dans la nouvelle déclaration et doivent étre renseignées par |'utilisateur.

) .

et demander a la dupliquer (bouton

Le formulaire de duplication se comporte comme le formulaire de création (méme
contrbles de complétude, méme principe de réutilisation/alimentation des référentiels...)

1.9.8. Accéder a I’historique des CERFA d’une déclaration

Cette fonctionnalité permet d’accéder aux différentes versions du CERFA (PDF générés
lors des transmissions successives de la déclaration).

Pour accéder a I’historique des CERFAs, l'utilisateur doit sélectionner la déclaration dans

9]

Le formulaire de modification s’affiche a [’écran, présentant les informations de la
déclaration.

).

la liste et demander a la compléter (bouton

Dans I’entéte du formulaire, une liste déroulante Cerfas permet d’accéder aux PDF
générés :

Modifier une déclaration préalable de v

Cerfas

détachement (Travail temporaire)

Update a posting of worker's declaration (Temporary

work)
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Au clic sur un CERFA, le CERFA est affiché dans I'outil de visualisation de fichiers PDF du
poste de |'utilisateur.

1.10. Consulter les nouvelles

L’utilisateur doit étre connecté a I'application pour visualiser les actualités du site. La
page des nouvelles est accessible depuis la page d’accueil de I'utilisateur.

: Détachement de
travailleurs en France

RerusLIQUE Francaise  International Posting of Workers in France

JOUVE SA

=
Liberté » Egalité » Fraternité

Creéer une Déclaration
Préalable de Détachement

Gérer mes déclarations

Manage my prior declarations

Create a Prior declaration of Posting

1 Déclarations Déclarations non
- transmises transmises
1 CAS GENERAL Transmitted declarations Untransmitted declarations

Usual case
Modéle 1 / Template 1

Nouvelles | News

2 INTRAGROUPE Bienvenue sur I'application SIPSI

Intragroup

Modéle 2 / Template 2 Elle va vous permettre de faciliter votre déclaration de travailleurs étrangers.

Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut odit aut fugit.
Negue porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, incidunt ut
labore et dolore magnam aliguam quaerat voluptatem

3 TRAVAIL TEMPORAIRE

Temporary work
Modéle 3 / Template 3

Excepteur sint occaecat cupidatat non proident totam rem aperiam, eaque ipsa
quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt
explicabo.

1

Mentions |égales | FAQ | Contact

1) Par défaut, les nouvelles sont affichées francais. Le contenu en anglais est accessible
en cliquant sur I'onglet News.

1.11. Consulter la FAQ

La page FAQ est accessible depuis I’écran de connexion a SIPSI.

Par défaut la FAQ est affichée en francais. Le contenu en anglais est accessible en
cliqguant sur I’onglet Frequently Asked Questions.
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Détachement de
- -  trayailleurs en France

RirusLIQUE FRANGAISE  [nternational Posting of Workers in France

Questions Fréquentes | Frequently Asked Questions

Pourquoi faire une déclaration préalable de détachement ?

Qui doit effectuer cette déclaration en ligne ?
Quand doit-on saisir cette déclaration ?
En quoi consiste cette déclaration ? Quels sont les éléments nécessaires a sa réalisation ?

Certains éléments que vous demandez me sont inconnus avant le début de la mission, que
faire ?

Comment obtenir une copie de ma déclaration ?

J'ai téléchargé le formulaire généré, que dois-je en faire ?

Qui peut accéder aux déclarations transmises ?

Cette déclaration en ligne est-elle obligatoire ?

Comment procéder pour télé-déclarer / créer mon compte ?

J'ai oublié mon mot de passe ?

L'adresse mail de mon entreprise a changé, dois-je recréer un compte ?

Vous n'avez pas trouvé la réponse a vos interrogations ?

Mentions |égales | FAQ | Contact

L'utilisateur doit cliquer sur une question pour visualiser la réponse. Le bloc
d’information se déplie, présentant la réponse :

Quand doit-on saisir cette déclaration ?

La déclaration doit &tre saisie avant le début du détachement du ou des salarié(s) en France pour chaque mission ou

prestation en France.
Si certains éléments sont modifiés pendant le détachement, le déclarant a la possibilité de modifier sa précédente
déclaration.
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1.12. Consulter les mentions légales

La page des mentions légales est accessible depuis I’écran de connexion a SIPSI. Par
défaut, les informations légales sont affichées en francais. Le contenu en anglais est
accessible en cliquant sur l'onglet Legal Information

: Détachement de
. = trayvailleurs en France

RepusLIQUE FRANGAISE  [nternational Posting of Workers in France

Informations |égales | Legal information

Information éditeur
Informations prestataires

Droits de reproduction

Liens hypertextes
Responsabilités sur les contenus

Politique en matiére de données personnelles

Mentions Iégales | FAQ | Contact

L'utilisateur doit cliquer sur le libellé d’une information Iégale pour en visualiser le détail.
Le bloc d’information se déplie, présentant le descriptif.

Informations prestataires
L'hébergement est assuré par le ministére du travail, adresse postale : 39-43 quai André Citroén - 75902 PARIS CEDEX
15.

Le développement est assuré par JOUVE dont le siége est situé au 1, rue du Docteur Sauvé, CS 40003, 53101 MAYENNE
CEDEX (téléphone : 01.44.76.54.40 ; courrier électronique : contact@jouve.fr ).

La rédaction des contenus est assurée par la Direction Générale du Travail.
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1.13. Afficher la page Contacts

La page des contacts est accessible depuis I’écran de connexion a SIPSI. Par défaut, les
contacts sont affichés en francais. Le contenu en anglais est accessible en cliquant sur

I'onglet Contact

Détaqhement de
T travailleurs en France

RerusLiQuE FRANCAISE  [nternational Posting of Workers in France

Pour toute question juridique ou relative a la télé-saisie, vous pouvez contacter I'unité départementale de votre Direction
régionale des entreprises, de la concurrence, de la consommation, du travail et de I'emploi ou DI(R)ECCTE, dont vous

trouverez les coordonnées en cliguant jci.

Assurez-vous auparavant que votre question n'ait pas déja été traitée dans la rubrique La Foire aux Questions.

Vous pouvez également obtenir les coordonnées de contact sur le site internet du ministére chargé du travail.

Mentions légales | FAQ | Contact
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