m Saarland

Abschlussprifung Teil 2

in den Metall- und Elektroberufen

Hinweise zum Betrieblichen Auftrag
sowie fir die Erstellung der dazu erforderlichen Dokumentation

Sehr geehrter Prifungsteilnehmer,

fur die Abschlussprifung Teil 2 bietet der Gesetzgeber zwei Varianten fir den Prifungsbereich
Arbeitsauftrag an.

Hierfar sind in der Ausbildungsverordnung dazu folgende Bedingungen festgehalten:

(5) Der Ausbildungsbetrieb wahlt die Prifungsvariante nach Absatz 4 aus und teilt sie dem
Prifling und der zustandigen Stelle mit der Anmeldung zur Priifung mit.

(4) Der Prifling soll zum Nachweis der Anforderungen im Priifungsbereich Arbeitsauftrag
in héchstens 18 Stunden (15 Stunden beim Zerspanungsmechaniker sowie 20 Stunden fur
den Elektroniker fir Gerate- und Systeme und Mechatroniker) einen betrieblichen Auftrag
durchfiihren und mit praxisbezogenen Unterlagen dokumentieren sowie dartiber ein
Fachgesprach von héchstens 30 Minuten fithren. Das Fachgespréach wird auf der Grundlage
der praxisbezogenen Unterlagen des bearbeiteten betrieblichen Auftrags gefuihrt. Unter
Bertcksichtigung der praxisbezogenen Unterlagen sollen durch das Fachgesprach die
prozessrelevanten Qualifikationen im Bezug zur Auftragsdurchfiihrung bewertet werden.
Dem Prufungsausschuss ist vor der Durchfiihrung des Auftrags die Aufgabenstellung
einschlielich eines geplanten Bearbeitungszeitraums zur Genehmigung vorzulegen.

(3) Der Priifling soll im Prifungsbereich Arbeitsauftrag zeigen, dass er

1. Art und Umfang von Auftragen klaren, spezifische Leistungen feststellen, Besonderhei-
ten und Termine mit Kunden absprechen, Informationen fiir die Auftragsabwicklung
beschaffen,

2. Informationen fir die Auftragsabwicklung auswerten und nutzen, technische Entwick-
lungen beriicksichtigen, sicherheitsrelevante Vorgaben beachten, Auftragsabwick-
lungen unter Berlcksichtigung betriebswirtschaftlicher und dkologischer Gesichts-
punkte planen sowie mit vor- und nachgelagerten Bereichen abstimmen, Planungs-
unterlagen erstellen,

3. Auftrage, insbesondere unter Berlicksichtigung von Arbeitssicherheit, Umweltschutz
und Terminvorgaben durchflihren, betriebliche Qualitatssicherheitssysteme im eigenen
Arbeitsbereich anwenden, Ursachen von Qualitaétsméngeln systematisch suchen,
beseitigen und dokumentieren, Teilauftrédge veranlassen,
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4. Prifverfahren und Prifmittel auswahlen und anwenden, Einsatzfahigkeit von Prifmitteln
feststellen, Prifplane und betriebliche Prifvorschriften anwenden, Ergebnisse prifen
und dokumentieren, Auftragsablaufe, Leistungen und Verbrauch dokumentieren, tech-
nische Systeme oder Produkte an Kunden Ubergeben und erldautern, Abnahmeproto-
kolle erstellen kann.

Zum Nachweis kommen insbesondere Herstellen, Einrichten, Andern, Umriisten oder
Instandhalten von Maschinen und technischen Systemen in Betracht.

Mit diesen Hinweisen zum Betrieblichen Auftrag erhalten Sie gleichzeitig die

»Genehmigung des Betrieblichen Auftrages*.

Erst nach Erhalt der Genehmigung sind Sie berechtigt Vorbereitungen fir diesen Prifungsab-
schnitt zu treffen.
Der Durchfiihrungszeitraum ist aus dem genehmigten Antrag ersichtlich.

Der betriebliche Auftrag soll in hochstens 18 Stunden (15 Std. fir ZM, 20 Std. E/GS und
Mechatroniker) bearbeitet werden. Es ist nicht zwingend, dass der Auftrag in einem Zug erledigt
wird. Bei der Bearbeitung kénnen zeitliche Licken entstehen. Beispielsweise kdnnen
Unterbrechungen durch die Logistik von Komponenten oder durch Betriebsablaufe bzw.
Instandsetzungen auf3erhalb der Produktionszeiten entstehen.

Mit der Realisierung des Betrieblichen Auftrages entsteht fir Sie die Pflicht den Auftrag mit
praxisbezogenen Unterlagen zu dokumentieren. ,Praxisbezogen” heif3t in diesem Zusammenhang,
dass die Unterlagen so gestaltet werden, wie es der betrieblichen Praxis mdglichst nahe kommt.

Umfang und Aufbau der Dokumentation

Die Dokumentation enthalt neben den fir die Ausfiihrung des Betrieblichen Auftrages
notwendigen Unterlagen (z.B. alle technischen Zeichnungen, Stiicklisten, Materialscheine oder
andere Dispositionsunterlagen) 5 Seiten, auf denen Sie wesentliche Informationen tber die
Ausflihrung des Betrieblichen Auftrages darstellen.

Die Gestaltung und insbesondere eine aufwandige Aufbereitung der Dokumentation an sich hat
keinen Einfluss auf die Bewertung, wichtig ist jedoch eine Ubersichtliche Darstellung sowie gute
Lesbarkeit.

Als Schriftart ist Arial mit der Gro3e 11 zu verwenden bei einfachem Zeilenabstand. Die Seiten
der Dokumentation bzw. Anlagen sind fortlaufend zu nummerieren.
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Die Dokumentation sollte wie folgt aufgebaut sein:

1.

7.

8.
9.
10.
11.
12.

Deckblatt mit folgenden Informationen

o Titel des betrieblichen Auftrages

¢ Name und Adresse des Prifungsteilnehmers

¢ Name und Adresse des Unternehmens

e Name und Telefonnummer des betrieblichen Betreuers

e Datum und Unterschrift des Prifungsteilnehmers und des Betreuers
Kopie des von dem Priifungsausschuss bestatigten Betrieblichen Auftrages
Inhaltsverzeichnis
Beschreibung des Auftrages (in dieser Auftragsbeschreibung sollen
der Ausgangszustand und der angestrebte Zielzustand enthalten sein
sowie Beschreibung der wirtschaftlichen, technischen, organisato-
rischen und zeitlichen Vorgaben)

Planung des Realisierungsverlaufes

Arbeitsbericht tber die Aufgabendurchfiihrung mit Arbeitsablaufen,
Teilaufgaben und Arbeitszeiten, sowie dem erreichten Ergebnis, Farbfoto des
realisierten Auftrages

Kurze fachbezogene Erlauterungen zur Problemldsung

Anlagen: technische Unterlagen wie z.B. Zeichnungen, Schaltplane, Ablaufdiagramr
Mess- und Prifprotokolle

Quellenverzeichnis, Literaturhinweise, Abkirzungsverzeichnis

Protokoll des Mentors

Personliche Erklarung zum Betrieblichen Auftrag

Deckblatt

Bestatigung
Inhalt

wesentliche
Informationen

wesentliche
Informationen

Anlage
Anlage
Anlage
Anlage
Anlage A

Spéatestens an der schriftlichen Priifung sind die oben genannten Unterlagen dreifach bei der
IHK Saarland einzureichen.

Die Dokumentation soll auf einer Heftlasche oder in einer Klemmschiene bzw. in einem
Clip-Hefter eingelegt sein.

Nach erfolgter Sichtung der Dokumentation durch den zustandigen Prifungsausschuss erfolgt
zu einem durch die IHK festgelegten Termin ein Fachgespréch.

Das Fachgesprach hat eine Dauer von héchstens 30 Minuten. Es wird auf Grundlage der

praxisbezogenen Unterlagen, die Inhalt der Dokumentation des Betrieblichen Auftrags sind,
gefluhrt.
Unter Berlicksichtigung der praxisbezogenen Unterlagen sollen durch das Fachgespréch die
prozessrelevanten Qualifikationen im Bezug zur Auftragsdurchfiihrung bewertet werden.
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Die nachfolgende Darstellung zeigt die Ablaufe bei der Vorbereitung und Durchfiihrung des

betrieblichen Auftrages.

Ausbildungsbetrieb/Priifling

IHK/Priiffungsausschuss

Administration
(z. B. Priifungstermine)

v

Anmeldung zur Priifung

v

Entscheidung
itber die Zulassung zur Priifung

v

Auswahl des betrieblichen Auftrages

'

Beantragung der Genehmigung
des betrieblichen Auftrages

aaf.

y

Genehmigung/ Ablehnung
des betrieblichen Auftrages

v

Durchfiihrung der betrieblichen Auftra-
ges, Anfertigen der Dokumentation

v

Beurteilung
des betrieblichen Auftrages/
Vorbereitung des Fachgespriches

v

Durchfiihrung des Fachgespréiches
Mitteilung des vorldufigen Ergebnisses

Bei Ruckfragen wenden Sie sich bitte an Herrn Klaus Schmitt,

unter Tel. 0681/95 20- 740.
IHK Saarland
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